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Nr. ……/………………… 

 

DECIZIE 

privind sarcinile şi responsabilităţi funcţionale ale membrilor Departamentului pentru 

învăţământ la distanţă (DID) 

 

 

1. Responsabil cu managementul calităţii programelor ID pe facultate 

 

Conf.univ.dr. Carmen Uzlău – Membru DID, Decan Facultatea de Ştiinţe Economice 

Prof.univ.dr. Ionuț Ifrim – Membru DID, Decan Facultatea de Ştiinţe Juridice  

 

- coordonează şi răspunde de activităţile specifice privind asigurarea şi optimizarea calităţii 

proceselor din cadrul Departamentului ID; 

- asigură managementul calităţii proceselor din cadrul Departamentului ID, prin elaborarea 

sau amendarea procedurilor specifice, în vederea încadrării în standardele de calitate interne, 

naţionale şi internaţionale; 

- elaborează documentele operaţionale specifice gestiunii sistemului de management al 

calităţii pentru procesele ID; 

- asigură, prin proiectarea şi aplicarea procedurilor specifice, calitatea materialelor didactice şi 

de instruire a studenţilor ID; 

- colaborează permanent cu C.E.A.Q. în vederea armonizării sistemului de management al 

calităţii la nivel instituţional; 

- iniţiază, coordonează şi valorifică rezultatele auditului proceselor din cadrul ID şi propune 

corecţia neconformităţilor constatate; 

- asigură coerenţa şi complementaritatea fluxurilor informaţionale aferente demersului 

didactic în scopul de a evita desincronizările generate de lipsa unei coordonări  unitare a 

întregului sistem de cunoştinţe predate în cadrul facultăţii pe care o conduce; 

- răspunde de elaborarea dosarului de autorizare/acreditare/evaluare periodică a programelor 

de studiu din facultate, în colaborare cu directorii de departamente şi structurile ID; 
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- gestionează sau, după caz, contribuie la elaborarea documentaţiei academice aferentă 

programelor de studii, referitoare la planul de învăţământ, programele analitice şi calendarul 

disciplinelor, diploma specializării, întocmind situaţiile statistice referitoare la studenţi, 

respectiv la cadrele didactice şi la resursele educaţionale alocate programelor de studii ID din 

facultate; 

- elaborează documentele specifice privind echivalarea examenelor, recunoaşterea examenelor 

sau a perioadelor compacte de studiu (transferul de credite) şi stabilirea diferenţelor la 

transferuri sau reînmatriculări, pe baza analizei întregului sistem de cunoştinţe predate 

studenţilor; 

- acordă asistenţă în activitatea de atragere a candidaţilor, de menţinere a fluxului de studenţi 

şi de majorare a ratei de angajare imediată a absolvenţilor; 

- întreprinde diligenţele necesare pentru eficientizarea comunicării dintre studenţii înscrişi la 

specializările oferite de facultate şi corpul profesoral, în scopul de a îmbunătăţi conlucrarea 

acestora în cadrul activităţilor curriculare şi extracurriculare; 

- coordonează activitatea titularilor de disciplină cu privire la elaborarea programelor 

analitice, a calendarului disciplinelor şi a tuturor materialelor didactice aferente disciplinelor 

cuprinse în planul de învăţământ al programelor de studii; 

- cooperează cu directorii de departamente şi cu comisiile didactice de specialitate, în vederea 

organizării optime şi de calitate a procesului de învăţământ ID pentru programele de studii din 

facultate. 

 

2. Responsabil coordonator ID facultate 

 

Lector.univ.dr. Mihaela Marcu - Responsabil coordonator ID Facultatea de Ştiinţe Economice 

Conf.univ.dr. Cristian Dumitrescu - Responsabil coordonator ID Facultatea de Ştiinţe Juridice 

 

- exercită obligaţiile stabilite în sarcina sa şi coordonează activităţile specifice stabilite în 

sarcina departamentului ID, reglementate prin prevederile Regulamentului de organizare şi 

funcţionare al ID; 

- exercită atribuţiile şi obligaţiile delegate de către decanul facultăţii şi coordonează comisia 

de specialitate a Consiliului Facultăţii; 
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- coordonează şi conduce funcţionarea operativă a Departamentului ID; 

- coordonează şi conduce activităţile specifice privind planificarea învăţământului în cadrul 

Departamentului ID organizat la nivelul facultăţii; 

- coordonează activităţile de elaborare şi aprobare a documentelor privind planificarea 

învăţământului pentru programele de studiu derulate în cadrul Departamentului ID organizat 

la nivelul facultăţii; 

- coordonează procesele de planificare operativă şi strategică a activităţilor Departamentului 

ID, pe baza planului strategic operaţional şi a planului cu principalele activităţi anuale, 

semestriale sau lunare în cadrul departamentului; 

- coordonează elaborarea statelor de funcţii din cadrul departamentului şi planifică, prin 

consultarea responsabililor programelor de studiu şi a directorilor de departamente, încărcarea 

normelor didactice aferente planurilor de învăţământ ID; 

- conduce activitatea coordonatorilor de programe de studii ID cu privire la procesele 

educaţionale, didactice şi formative, în relaţie cu tehnologiile specifice învăţământului ID; 

- răspunde de dezvoltarea continuă a infrastructurii şi înzestrării tehnice şi materiale a 

Departamentului ID, în cooperare cu compartimentele de specialitate ale facultăţii şi ale 

instituţiei; 

- coordonează activitatea de promovare şi publicitate a programelor de studii ID; 

- coordonează promovarea relaţiilor instituţionale de colaborare şi parteneriat cu instituţii care 

dezvoltă programe de studiu ID, similare la nivel naţional şi internaţional; 

- coordonează activităţile de planificare şi control a activităţilor didactice desfăşurate în 

sistem eLearning şi F2F („face-to-face”); 

- conduce activitatea de elaborare, editare şi distribuire a materialelor didactice, asigurând 

gestiunea operativă a sistemului didactic informaţional şi circulaţia eficientă a suporturilor de 

curs către studenţii ID; 

- coordonează activitatea de multiplicare şi transmitere a materialelor didactice în suport off-

print, media sau on-line către studenţii ID, asigurând evidenţa distribuirii acestor materiale; 

- coordonează planificarea sesiunilor de examene ale studenţilor ID şi urmăreşte modul de 

susţinere a colocviilor, verificărilor şi examenelor; 

- asigură elaborarea şi editarea computerizată a documentelor şi rapoartelor cu privire la 

activitatea Departamentului ID; 
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- participă la administrarea cursurilor pe platforma eLearning şi se preocupă de asigurarea 

accesului studenţilor la materialele didactice elaborate în tehnologie ID; 

- coordonează activităţile specifice privind sesiunile de admitere şi absolvire ale studenţilor 

ID; 

- asigură consilierea, orientarea în carieră şi informarea studenţilor ID prin C.I.C.O.C. şi 

îndrumătorii de grupă; 

- îndeplineşte funcţia de director al Consiliului ID organizat la nivelul facultăţii. 

 

 

 

DIRECTOR DID, 

Conf univ.dr.Gelu Sabău 
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